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APRESENTACAO

O Portal do Livro Aberto tem como objetivo facilitar o acesso aos livros de contelddo
cientifico, publicados no Brasil. Ele se insere no conjunto de servicos oferecidos pelo Instituto
Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia para a promocdo do acesso aberto a
informacao cientifica de forma a fomentar o desenvolvimento da ciéncia e tecnologia do pais. O
Portal do Livro Aberto conta com recursos da Financiadora de Estudos e Projetos - Finep, para o
seu desenvolvimento e implantacdo. Este documento tem como objetivo auxiliar nos processos de
depdsito de contetdo no Portal do Livro Aberto. O processo é realizado no software Dspace, na
versdo JPSU.

As etapas de deposito de documentos no Portal do Livro Aberto se iniciam com a
descricdo do documento e do contetdo, por meio do fornecimento dos metadados e passa para o
carregamento do arquivo que foi descrito. Cumprida as duas primeiras etapas é possivel que seja
feita uma verificacdo dos dados informados e do arquivo eletrdnico carregado. Uma vez que essas
informacdes sdo confirmadas é necessario que seja atribuida uma licenca de acesso e de uso do
arquivo, que nesse caso estardo de acordo com as licencas Creative Commons. Selecionada as
permissdes, o depésito é concluido e o arquivo estara disponivel no Portal do Livro Aberto. As
essas etapas podem ser acompanhadas pela barra de atalhos que indica a etapa em que o
processo esta. Todo esse processo é detalhado no tutorial a seguir:

ETAPAS DO DEPOSITO

Para fazer o login no sistema:
« Clique em “Area Pessoal”
* Informe seu e-mail cadastrado e sua senha de acesso
« Cligue em “Iniciar novo dep6sito” (Figura 1).

C i & Colegdes Titulo Autor  Data de publicacit Assunto

® Equipe

Area Pessoal: Michelli Costa‘

Iniciar novo depdsito Ver depésitos aceites

Ver os seus alertas

® Ajuda

@ Administrador

Figura 1: Area pessoal

« Escolha a colecéo para o deposito (Figura 2) e clique em “Préximo”.
Depositar: Seleccionar coleccéao

Selecciane da lista em baixo a colecgéo para a qual dessja depositar o registo. Mais ajuda

5
B.UF.UZ ATqUITETIIra & UrDamismme - Capiuig ag ivig F
6.04.03. Arquitetura e Urbanisma - Anais de evento
6.04.04. Arquitetura & Urbanismo - Artigo de evento
6.05.01. Planejamenta Urbano e Regional - Livro

It Para 605.02. Planejamento Urbano e Regional - Capitulo de livio
P 6.05.03. Planejamento Urbano e Regional - Anais de eventa
6.05.04. Planejamento Urbano e Regional - Artigo de evento
6.06.01. Demografia - Livio
6.06.02. Demografia - Capitulo de livro
6.06.03. Demografia - Anais de evento
= —— £.06.04. Demografia - Artigo de evento
¢ ibict Fortal
6.07.02 Ciéncia da Informac&o - Capitulo de livio
6.07.03. Ciéncia da Informacdo - Anais de evento
6.07.04. Ciéncia da Informagao - Artigo de evento
6.08.01. Museologia - Livro
6.08.02. Museologia - Capitulo de livro
6.08.03. Museologia - Anais de evento
6.08.04. Museologia - Ariigo de evento
6.08.01. Comunicagéo - Livio

do repositori

Figura 2: Selecionando a colegéo



e Selecione um, duas, trés ou nenhuma opcao de descri¢ao inicial do item (Figura 3). Essas
opcdes alteram os formularios seguintes.

‘ BESEEETY Descrever - Descrever . Carregar - Verificar Licenca Licenca ' Completo

Depositar: Descreva o Registo

Barra de atalho e
localizacdo

Por favor assinale as caixas proximas das declaragdes que se aplicam a este depdsito. Mais ajuda...

0 registo tem mais do que um titulo, ex. um titulo noutra lingua
[]|© Registo ja foi publicado ou distribuido publicamente

[1/0 Registo & composto por mais do que um ficheiro

Préximo ] [ Cancelarf/Guardar ]

Figura 3: Questdes iniciais

Para cancelar ou pausar o processo de depdsito:

e Clique em “Cancelar/Guardar’. Essa agdo levara a uma pagina (Figura 4) onde é possivel
escolher entre continuar o registro, clicando em “Continuar deposito”, excluir o registro clicando
em “Remover depdsito” e parar o processo de deposito, para retomar posteriormente, clicando
em “Cancelar/Gravar’. Se optar por pausar o depdsito para continuar 0 processo em outro
momento, o dep6sito ficard pendente e pode ser retomado na pagina da “Area Pessoal” de
acordo com o fluxo de depdsito de cada colegéo.

BEERETE® Descrever - Descrever . Carregar - Verificar Licenca Licenga ' Completo

Cancelar ou gravar depdésito

Quer remover este depdsito ou pretende manté-lo para o finalizar mais tarde? Se cancelou inadvertidamente este depdésito pode retornar para ponto onde estava seleccionando
"Continuar".

Continuar depdsito Remaover depdsito

Cancelar/Gravar

Para pausar o
depésito e retomar
posteriomente

Figura 4: Cancelar ou gravar deposito

Se decidir por continuar o depoésito ou quando voltar ao processo, 0 proximo passo sera a
descricdo do item por meio do preenchimento dos campos (metadados).

« Preencha os campos com as informages solicitadas e clique em “Préximo”.

{(DescreveD (IEEIE® Descrever) ( Caregar - Verificar ) Licenca ' Licenca » Completo
Depositar: Descreva o seu registo

Por favor, introduza a informagAo necessdria acerca do seu Depdsito em baixo. Na maioria dos browsers pode usar a tecla TAB para navegar no formularo. (1zis Ajuda

Por favor, enire com o nome dofs) auto(es) ou organizador(es).
Ultimo nome Primeiro Nome

ex. Silva ex. Manuel
Por favor, entre com o tiulo. Caso tenha subtitulo separe com dois pontos (:).
Titulo
Por favor, enire com a data de publcagio. Somente o ano & abrigatri
Data de publicagao Més{(Sem Més) ¥ |Dia: Ana:
Por avar, enire com o nome da edora

Por favar, entre com o local de publicagdo
Local de publicagéo

Referéncia bibliografica

\dentificador [jS3N
Selecione o o documental
Tipo [Livro
Adtigo
Anais
Capitulo

Seecions o dioma principal do uro.
Idioma N/A v



Figura 5: Primeiro formulario de descrigdo do item

As caixas de entrada tém tamanho fixo, no entanto € possivel colocar textos maiores que
elas. Para criar mais campos para entrada de dados:

Note que a barra de atalhos e localizagao indica em que etapa do processo estd. Essa
barra pode ser usada como atalho para voltar a um ponto especifico do processo. A cor vermelha
indica a etapa que esta sendo executada, para ir a outra etapa basta clicar na etapa desejada na
barra.

Para selecionar uma opc¢éo em caixa de selecéo:

e Clique na seta e azul que aparece ao lado do campo, como mostra a figura 6.
Note que no caso exemplificado a seguir, além de escolher uma opgéo vocé deve informar o que o
campo pedir.

Depositar: Descreva o seu registo

Por favor, introduza a informacao necessdria acerca do seu Depdsito em baixo. Na

Primeiro Nome.

Ultimo nome
ex. Silva ex. Manuel

Autores)

(CAdicionarmais |

Porfavor, entre com otk Caso tenha subtlus separe com dos pant ().
Titulo
Por favor, nire com a data d publcagho. Samente 0 ano & abrigato
Data de publicagao Mes{(SemMes) ¥IDial _|Ano]
Por favor, nire com o ome da edtora

Por favor, entrecom o local de publcagi
Local de publicagio

Referéncia bibliografica

] Adicionar mais

mais adequada

Figura 6: Acionando opgdes do campo.
« Continue 0 mesmo processo no segundo formulario de descri¢édo do item.

Para preencher o campo “Area do CNPQ”:
e Cligue em cima do link “Assuntos”. Essa acao fara que seja aberta uma nova janela com
as opc¢les que podem ser selecionadas, como mostra a figura 7.
* Selecione os assuntos que melhor descreverem seu item e clique sobre ele.

Depositar: Descreva o seu registo

Por favar preencha mais informacdes sobre o seu depdsito em baixo. (Mais Ajuda

For favor, entre com as palavras-chave

Por favor, entre com as palavras-chave,

Area do CNPq|Area do CNPg; Cigncias Sociais Aplicadas |
Assuntos

(Ajuda em Categorias por Assunto...)

¥2) Assuntos - Mozilla Firefox

Enire com o resume do fivro I http:/barracuda.ibict.br:3080/rlc/controlledvocabuiary fcontrolledvocabulary. jsp?ID=c

Resumo

Pesquisar assunto em vocabul rio controlado:

(Ajuda em Categerias por Assunto...)

Por favor, entre com ofs) neme(s) da agéncia(s) fomentad Assu ntos

Agéncia fementadora

Area do CNPq

Ciéncias Exatas e da Terra

Ciéncias Bioldgicas
ngenharias

Ciéncias da Saide

Por faver, entre com o direite de acesse. Ciéncias Agrdrias

Tipo de acesso | Acesso Aberto % Ciéncias Sociais Aplicadas
Direito

Para abrir Administragio
g coes Economia
a OP\,Oeb Arquitetura e Urbanismo
Chque Planejamento Urbano e Regional
nesse Demografia
. B Ciéncia da Informacdo
simbolo Teoria da Informacdo
Biblioteconomia
Arguivologia
Por favor, se for uma organizagéo, entre com os nomes B Museologia
Artigos contidos Comunicacio

0[] [oe] (o) [os) B
m

Por favor, entre com as informacdes adicionais sobr

Descrigao fisica




Figura 7: Selecionando os assuntos para a descri¢céo do contetdo.

Finalizada a descri¢do do item, o documento descrito deve ser inserido — etapa “Carregar” (Figura
8).
e Cligue em “Procurar”. Desta forma, uma janela pop up sera aberta para procurar o arquivo
no computador.
e Ao encontrar o arquivo clique em “Abrir” e o caminho inteiro sera levado para a caixa de
texto, entdo cligue em “Proximo” para continuar 0 processo.

@escreveb@esoreve}@escreve Verificar Licenca Licenca + Completo

Depésito: Carregar ficheiro

Intreduza o nome de um dos ficheiras do seu disco local correspondente ao seu registo. Se seleccionar "Procurar. ", serd aberta uma nova janela com a qual podera localizar e seleccionar o ficheiro «
local. Mais ajuda

Por favor note que o DSpace preserva mehor determinados tipos de formatos do que outros. Informacéo acerca de tipo

Ficheiro: | i Selecionar arquivo_ I—‘
| —

Enviar arquivo E]
‘ Anterior m Praximo ] | Can:e\arﬂGuardarJ
i

ivros
f('-‘a , mantido pelo IBICT Comentdrios

Examinar: | |

o A forga sem forca
Lo Informagio & Democraca
Documertos | | 2o Livro Metodelogia

recentes

=
]

Deskiop

Meus
documentos

oy

Meu computador

‘?J} Nome do arguivo: | Livro Aforca sem forca e Ao

Figura 8: Depésito do arquivo

Uma pagina de confirmacao do arquivo sera apresentada.
e Confira os dados do documento depositado e cligue em “Préximo”.
Caso tenha carregado um arquivo errado corrija clicando em “Clique aqui caso 0 arquivo nao seja
esse”. Essa acdo reinicia a etapa de escolher o arquivo. Desta forma pode-se escolher outro
arquivo e fazer a carga.
Apos confirmar o depdsito do arquivo desejado, a proxima etapa é a de verificagdo dos dados
informados.
e Verifique se todos os dados informados estdo corretos. Se todas as informagfes
estiverem corretas clique em “Préximo”.
e Caso nao esteja, clique em “Corrigir". Essa acdo fara com que o processo volte para a
etapa onde foi detectado o erro.
Todo depdsito necessita do aceite de uma licenga (Figura 9). Assim sendo, o proximo passo € a
definicdo de uma licenca para o item depositado.
« Selecione as opcdes que representarem as permissdes de acesso que sera dada ao
documento e clique em “Escolha uma licenca”.

Depositar: Utilizar licen&ccedil;a Creative Commons

Para licenciar seu registo sob uma licen&ccedita Creative Commons, siga as instru&ccedil:&otilde;es em abaixo. Ser-he-a dada uma oportunidade de rever a sua escolha. Siga o link “continuar” para
uma licen&ccedil:a. Caso deseje ignorar a licen&ccedil:a Creative Commons, pressione o bot&atilde:o “Ignorar Licen&ccedil:a Creative Commons”

@creative
commons
srovided by Chestice Commmons

Creative Commons licenses help you share your wark while keeping your copyright. Other people can copy and distribute your work provided they give vou credit -~ and only on the
cenditions you specify here. This page helps you choose those conditions.

If you want to share a work you created with no conditions, chosse CCO. If you're sharing a work that isn't covered by copyright or on which the copyright has expired, choose the Public
Domain Mark.

P
Nao

Permite 50 da sua obra? (mais informacses )

nformacses ()

so comercial da sua obra? (mais i

@ sim

O [sim, contanto que os outros compartilhem de forma semelhante (mais informacdes )

Olnzo

Escolha uma licenca

Note: Te licanse a work, you must be its copyright holder or have express authorization from its copyright holder to do so.

Creative Commaons does not provide legal advice or services. We provide form legal documents; the rest is up to you.




Figura 9: Escolha da licenca

« Essa acdo levara para uma pagina que indica a origem da licenca, cligue em “Prosseguir”
e abrird uma pagina com o texto da licenga, se vocé concordar clique em “Conceder

licenca”.

Ao aceitar a licenca a pagina final é apresentada (Figura 10). Desta forma a ultima figura da barra
de navegacéao fica vermelha indicando o final do processo. Alguns links sdo apresentados para
facilitar a navegacdo. Pode-se voltar ao “Meu espaco” ou voltar a pagina de comunidade de
colecdes. Para continuar e depositar nesta mesma colecéo outro Item clique em “Submit another
to the same para essa cole¢éo”. Para mudar de colecao clique no link “Comunidade e cole¢fes”.

@escrevea@escreveb@es creveD-CCarregar)(\.’eriﬂcar)—(bcenga XLicen ga

Depésito: Depdsito concluido!

O seu depdsito ira percorrer o processo de aceitagdo (workflow) implementado na colecgéio em que depositou. Vai receber uma mensagem alertando-o loge que o seu registo passe a integrar a
exista algum problema com o seu depdsito. Pode verificar a situacdo do seu depdsito acedendo & sua Area Pessoal.

Ir para Area Pessoal

Comunidades & Colecgies|

Para depositar
outro iten na
colecdo

|[ Submit another item to the same collection ]

Figura 10: Péagina final do depdsito



